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Zapytanie ofertowe znak: OPS.0717.PZP.EFS.4/2013                                     Orzysz, 18.11.2013r. 

 

 

Postępowanie nie podlega w ustawie z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – 

wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.000 euro (art.4 pkt. 8 ustawy). 

 

Szanowni Państwo, 

 

W związku z realizacją projektu „Orzysz w drodze do integracji”  współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet VII, Działanie 7.1, 

Poddziałanie 7.1.1 zapraszamy Państwa w niniejszym zapytaniu ofertowym do złożenia oferty 

dotyczącej usługi cateringowej 

 

KOD CPV: 55321000-6 – usługa cateringowa 

 

I. Zamawiający: 

1. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Rynek 5/15 

12-250 Orzysz 

tel.: 87 4237780 

fax: 87 4238880 

      NIP 8491475827,  

      REGON 511433686 

 

2. Postępowanie na przedmiotowe zamówienie prowadzone jest zgodnie z zasadami 

konkurencyjności w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

3. Złożona oferta powinna zawierać co najmniej nazwę i adres Oferenta, opis nawiązujący do 

specyfikacji zawartej w zapytaniu, wartość oferty (netto i brutto), termin ważności oferty. 

Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne informacje niezbędne do jej oceny z punktu 

widzenia kryteriów wskazanych w Zapytaniu (wzór formularza oferty stanowi Załącznik do 

Zapytania). 

4. Oferta powinna być opatrzona pieczęcią Oferenta, posiadać datę sporządzenia oraz powinna 

być podpisana przez osoby upoważnione do działania w imieniu Oferenta. 

 

II. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa na potrzeby realizacji projektu 

systemowego „Orzysz w drodze do integracji” w trakcie spotkania podsumowującego 

realizacje projektu systemowego „Orzysz w drodze do integracji”, która odbędzie się 20 

grudnia 2013r. o godzinie 11.00 według zaleceń zawartych w opisie przedmiotu zamówienia. 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Zamawiający może zamówić dodatkową usługę cateringową (zamówienie dodatkowe) u 

wyłonionego oferenta w przypadku posiadania dodatkowych lub zaoszczędzonych środków w 
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budżecie Projektu, zgodnie z zaoferowaną ceną i specyfikacją techniczną w złożonej ofercie, 

do wysokości 50% wartości zamówienia określonej w umowie z oferentem. 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Catering obejmuje: 

- zimne przekąski w formie mini kanapek, koreczków, tartinek, sałatki (2 rodzaje) itp. dla 40 osób 

- 3-y rodzaje ciast w ilości zaspokajającej potrzeby 40 osób 

- owoce (winogrona, mandarynki, banany) w ilości zaspokajającej potrzeby 40 osób 

- kawa i herbata  

- cukier 

- mleko do kawy 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu:  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki: 

a) akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację 

treści zapytania. 

b) posiadają niezbędne uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

jeśli przepisy prawne nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeni są Wykonawcy powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym lub Założycielem Zamawiającego. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (oświadczenie - załącznik nr 3) 

 

V. Płatności: 
Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizację 

przedmiotu zamówienia (w tym koszt dowozu produktów i dań w miejsce odbywania się 

pikniku rodzinnego oraz naczyń jednorazowych) oraz powinna uwzględniać ewentualne 

rabaty. 
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Płatność na rzecz Wykonawcy będzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze) 

na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę po poprawnym zrealizowaniu 

zamówienia w terminach określonych na fakturze.  

 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty  

 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu 

ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie 

i  zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. 

2. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 

świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie. 

3. Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

5. Nie jest dopuszczalne dokonywanie rozliczeń w innych walutach niż w PLN. 

6. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia aktualnego odpisu z odpowiedniego 

rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

7. Wykonawcy zobowiązani są również do przedłożenia oświadczenia o braku powiązań 

kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym, o których mowa w punkcie IV.2 
8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub 

inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty zaparafowane lub podpisane przez 

osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

9. W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w 

imieniu wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 

10. Do oferty należy dołączyć opis oferowanej usługi ze szczegółami co do oferowanego produktu. 

11. Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane 

przez Osoby Uprawnione.  

12. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

drogą pisemną, elektroniczną lub faksem. W przypadku przekazywania oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na 

żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

 

VII. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia: 

 

1. Na wybór oferty będzie wpływać jej cena Przy wyborze ofert Zamawiający  będzie się kierował 

następującymi kryteriami: 1 kryterium:  cena  -  waga  100%      

    Sposób oceny ofert: C (cena oferty) =  najniższa cena łączna spośród złożonych ofert : cenę łączną 

    oferty badanej  x  100 pkt. 

   2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zawiadomi faksem lub e-mailem wszystkich 

   Wykonawców, którzy przesłali oferty w ustalonym terminie, zawiadamiając jednocześnie  

    wybranego Wykonawcę o złożeniu najkorzystniejszej oferty. 

   3.O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, 

      które przesłały oferty. 

    4.Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania 

       którejkolwiek z ofert. 
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VIII. Miejsce oraz termin składania ofert  
1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

mops@friend.pl, przesłana pocztą tradycyjną lub dostarczona osobiście na adres: Miejski 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Orzysz, ul. Rynek 5/15, 12-250 Orzysz do 02 grudnia 2013r. 

roku do godz. 9.00 (zastrzega się, że wiążąca jest data otrzymania przez Zamawiającego oferty, 

a nie data nadania – widoczna na stemplu pocztowym) z dopiskiem na kopercie: Zapytanie 

ofertowe OPS.0717.PZP.EFS.4/2013 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

3. Oferty przesłane e-mailem muszą zawierać podpisane przez Wykonawcę i zeskanowane 

wszystkie wymagane dokumenty.  

4. Oferty złożone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spełniające stawianych 

wymagań nie będą rozpatrywane.  

5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.  

IX. Przesłanki odrzucenia oferty 

Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 

b) zostanie złożona po terminie składania ofert, 

c) będzie zawierała rażąco niską cenę,  

d) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

e) nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub 

oświadczeń. 

 

X. Unieważnienie postępowania 

 Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy 

kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie 

obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. Zamawiający może unieważnić 

postępowanie również po terminie składania ofert. 

 

XI. DODATKOWE INFORMACJE  
 

Dodatkowych informacji udziela Halina Januszewska pod numerem telefonu (87) 4237780  lub 

667139907 

 

XII. ZAŁĄCZNIKI  
 

1. Wzór formularza ofertowego 

2. Oświadczenie o braku powiązań 

3. Oświadczenie o wykluczeniu 
 

                                                                                                      Dyrektor MOPS 

                                                                                                     Jolanta Rakowska 
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Załącznik nr 1 

 

 

O F E R T A 
Ja/My niżej podpisani  
...................................................................................................................................................................... 

z siedzibą:..................................................................................................................................................... 

 

składam/y niniejszą ofertę na usługę cateringową w ramach zadania Działania środowiskowe 

realizowane na podstawie projektu systemowego „Orzysz w drodze do integracji” ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013 -  
zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia …………………. 
 

za cenę netto:...........................................zł,  

 

plus podatek VAT ....................................zł 

 

 

tj. cena brutto.............................................zł 

 

(słownie:.......................................................................................................................................... 

 

......................................................................................................................................................,  

 

 

 

........................................................ 
            miejscowość i data 

    ............................................................................................................... 
        Pieczęć i podpis Wykonawcy  

                 lub  osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy  
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Załącznik nr 2 

 

 

 
 

…………………………………………………. 
Dane teleadresowe Wykonawcy 

 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 

 

 

Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………… oświadczam, w 

imieniu 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………… 

……………………………………………………………………………………………………………

……… 
(pełna nazwa i adres Oferenta) 

 

 iż nie łączy mnie z Beneficjentem, ani osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy usług reklamowych 

w postaci ogłoszeń prasowych powiązania polegające w szczególności na:  

 uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 
 

 
…………………………dnia ………………………     …………………………………………………….. 

podpis Wykonawcy 
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                                                                                                      Załącznik nr 3 

 
OŚWIADCZENIE 

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

Składając ofertę na ……………………………………………… 

 
niżej podpisany (-ni), reprezentujący: 

 
Nazwa Wykonawcy; ................................................................................................................................... 
 
Adres Wykonawcy: ..................................................................................................................................... 
 
Telefon: …………………………   Faks:................................................... 
 
NIP: ..........................................   REGON:.............................................. 
 
Adres e-mail …………………………….. 
 

Oświadczam/y , że nie podlegam/y  wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia tj. nie należymy do: 

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli 
szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w  okresie 3 lat przed wszczęciem 
postępowania; 
2)  wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali 
zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej 
niż  5% wartości  realizowanego zamówienia  i  zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło 
się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 
3)  wykonawców, z  którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia 
publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego,  z  powodu  okoliczności,  za  które  
wykonawca  ponosi  odpowiedzialność,  jeżeli  rozwiązanie  albo  wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od 
niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,  a  wartość  niezrealizowanego  zamówienia  
wyniosła  co  najmniej 5% wartości umowy;  
2)  wykonawców,  w  stosunku  do  których  otwarto  likwidację  lub  których  upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli  układ  zatwierdzony  prawomocnym  postanowieniem  
sądu,  jeżeli układ  nie  przewiduje  zaspokojenia  wierzycieli  przez  likwidację  majątku upadłego; 
3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali  oni  przewidziane  prawem  zwolnienie,  odroczenie,  
rozłożenie  na  raty zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości  wykonania  decyzji  właściwego organu;  
4)  osób  fizycznych,  które  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  
przestępstwo  przeciwko środowisku,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  w  zorganizowanej  grupie  albo  związku  mających  na  celu  
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;  
5) spółek jawnych, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione  w  związku  z  
postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  
zarobkową,  przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko  obrotowi  
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gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  popełnione  w  celu osiągnięcia  korzyści  majątkowych,  a  także  za  
przestępstwo  skarbowe  lub przestępstwo  udziału  w  zorganizowanej  grupie  albo  związku  mających  na 
celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;  
6)  spółek  partnerskich,  których  partnera  lub  członka  zarządu  prawomocnie  skazano za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących pracę zarobkową,  przestępstwo  przeciwko  środowisku,  przestępstwo  przekupstwa, 
przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo popełnione  w  celu  osiągnięcia  
korzyści  majątkowych,  a  także  za  przestępstwo  skarbowe  lub  przestępstwo  udziału  w  zorganizowanej  
grupie  albo  
związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;  
7)  spółek  komandytowych  oraz  spółki  komandytowo-akcyjne,  których  komplementariusza prawomocnie 
skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  
przeciwko  prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo  
przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 
zorganizowanej  grupie  albo  związku  mających  na  celu  popełnienie  przestępstwa lub przestępstwa 
skarbowego;  
8)  osób prawnych, których urzędującego  członka  organu  zarządzającego  prawomocnie  skazano za  
przestępstwo popełnione  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  
prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo  przeciwko  środowisku,  przestępstwo  
przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowa- 
nej  grupie  albo  związku  mających  na  celu  popełnienie  przestępstwa  lub przestępstwa skarbowego;  
9) podmiótw zbiorowych, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia  na  podstawie  
przepisów  o  odpowiedzialności  podmiotów  zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;  
10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012  r.  o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  
cudzoziemcom  przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – 
przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;  
11)  wykonawców  będących  spółką  jawną,  spółką  partnerską,  spółką  komandytową,  spółką  
komandytowo-akcyjną  lub  osobą  prawną,  których  odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, 
komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, 
o  którym  mowa  w  art.  9  lub  art.  10  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o skutkach  powierzania  
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym wbrew  przepisom  na  terytorium  Rzeczypospolitej  
Polskiej  –  przez  okres  1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.  
oraz 
12)  nie wykonywaliśmy  bezpośrednio  czynności  związanych  z  przygotowaniem  prowadzonego  
postępowania  lub  posługiwaliśmy  się  w  celu  sporządzenia  oferty  osobami  uczestniczącymi  w  
dokonywaniu  tych  czynności,  chyba  że  udział  tych wykonawców  w  postępowaniu  nie  utrudni  uczciwej  
konkurencji 
13) nie złożyliśmy nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik 
prowadzonego postępowania;  
14) nie należymy  do  tej  samej  grupy  kapitałowej, w  rozumieniu  ustawy  z  dni 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331, z późn. zm.6) i nie złożyliśmy odrębnych ofert  

 
Data ……………….. 

               Podpisano: 
....................................................................... 

(czytelny podpis lub w przypadku parafki  pieczątka 
imienna upełnomocnionego/ych przedstawiciela/li) 

 
 

 


